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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
CONSELHO DE GRADUAGCAO

REGIMENTOINTERNO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regimento dispde sobre a composi¢do, competéncias e funcionamento
do Conselho de Graduacgéao (CoG), 6rgéo colegiado superior deliberativo em matéria de ensino
de graduacéao, subordinado as diretrizes do Conselho Universitario (ConsUni) da Universidade
Federal de Séo Carlos (UFSCar).

CAPITULO I
DA CONSTITUICAO, ELEGIBILIDADE E MANDATO DOS MEMBROS

Art. 2°. O Conselho de Graduacao (CoG) serda integrado pelos seguintes membros:

| - Pré-Reitor de Graduagao, como seu presidente.

Il - Coordenadores dos cursos de graduacao.

Il - Um representante de cada Conselho de Centro, que néo seja Coordenador de
curso de graduacéo.

IV - Representantes do corpo discente de graduacéo, eleitos por seus pares.

V - Representantes do corpo técnico-administrativo, eleitos por seus pares.

Art. 3°. O Pr6-Reitor de Graduacéo, em suas faltas e impedimentos, sera substituido
na Presidéncia do Conselho de Graduacdo pelo Pré-Reitor Adjunto de Graduacado e, na
auséncia deste, pelo coordenador de curso de graduagdo mais antigo no magistério da

Universidade dentre os membros do colegiado pertencentes a categoria docente mais alta.

Art. 4°. Em suas faltas ou impedimentos, os coordenadores, os representantes dos
discentes e dos servidores técnico-administrativos serdo substituidos por seus respectivos
vices ou suplentes.

Paragrafo Unico. No caso de impedimento, o Coordenador e Vice-Coordenador
poderdo ser substituidos por membro docente do respectivo Conselho de Coordenacao de

Curso, formalmente indicado pelo Coordenador antes da realizacdo da reuniéo.
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Art. 5°. Os numeros de representantes do corpo discente e do corpo técnico-
administrativo serdo estabelecidos pelo préprio Conselho de Graduacdo, de modo que
correspondam a até 25% e 5%, respectivamente, do numero total de membros do 6rgéo
colegiado.

Art. 6°. Os mandatos dos membros do Conselho de Graduacao serdo 0s seguintes:

| - O mandato do Presidente corresponde ao seu mandato como Pré-Reitor de
Graduacdo.

Il - Os mandatos dos Coordenadores de curso serdo funcionais, ou seja, serdo
extintos ao final do exercicio da fun¢cédo de Coordenador.

Il - Os mandatos dos representantes dos Conselhos de Centro serdo estabelecidos
por estes, de qualquer modo findando sempre que cada representante deixar de ser membro
do respectivo Conselho de Centro.

IV - Os mandatos dos membros do corpo discente terdo a duracdo de um ano,
permitida uma reconducdo consecutiva.

V - Os mandatos dos membros do corpo técnico-administrativo serdo de dois anos,

permitida uma reconducdo consecutiva.

Art. 7°. O Conselho de Graduacao indicara uma Comisséao Eleitoral constituida por
um docente, um técnico-administrativo e um aluno para promover a eleicao dos representantes
dos corpos discente e técnico-administrativo.

Paragrafo unico. Na eleicdo de representantes do corpo discente, os candidatos
mais votados serdo os membros efetivos e 0s seguintes, os membros suplentes, de acordo

com o ndmero previsto no edital.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA

Art. 8°. Ao Conselho de Graduacao, conforme estabelecem o Estatuto e o Regimento
Geral da UFSCar, compete:
| - Formular, aprovar, acompanhar e avaliar a politica institucional de graduacdo da
Universidade, a partir da politica institucional definida pelo Conselho Universitario.
Il - Superintender e coordenar, em seu nivel de competéncia, as atividades dos cursos
de graduacdo da Universidade e incentivar as atividades de ensino, iniciacdo a pesquisa e

extensdo a eles pertinentes.
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[l - Fixar normas complementares as do Regimento Geral para o desenvolvimento das
atividades universitéarias de ensino de graduacgéo, na forma do Regimento Geral dos Cursos
de Graduagédo da UFSCar.

IV - Eleger, dentre seus membros, representantes titular e suplente para comporem o
Conselho Universitario e o Conselho de Administracéo.

V - Propor ao Conselho Universitario a constituicdo de camaras deliberativas ou
assessoras e suas vinculagdes, conforme a natureza dos assuntos e obedecido o principio de
representatividade.

VI - Aprovar o seu Regimento Interno e os regimentos internos de suas camaras
deliberativas ou assessoras e de unidades especiais de apoio ao ensino de graduacao.

VII - Homologar os regimentos internos das Coordenacdes de curso de graduacao,
previamente aprovados pelos respectivos conselhos de centro.

VIII - Aprovar a composicdo do Nucleo Docente Estruturante de cada curso de
graduagéo.

IX - Aprovar os planos de criagdo, alteracéo, fus@o ou extingdo de Coordenagdes de
curso de graduacéo, por proposta dos Conselhos de Centro.

X - Propor ao Conselho Universitario a criacdo, alteracédo, fusdo ou extincdo de
unidade especial de apoio ao ensino de graduacdo ou de unidade multidisciplinar da
Universidade.

XI - Deliberar sobre propostas de criacédo e extincado de cursos de graduacéo, em seu
nivel de competéncia.

XIl - Deliberar sobre o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) de novos cursos de
graduacdo e sobre alteracbes em PPC de cursos existentes, propostos por instancias
competentes da comunidade universitaria.

XIII - Deliberar sobre proposta de criacdo, extingdo, incluséo e alteracdo de disciplinas
de graduacéo, oriundas de instancias competentes.

XIV - Aprovar normas internas para aproveitamento de estudos e revalidacdo de
diplomas de concluséo de cursos de graduacéo expedidos por instituicdes de ensino superior
estrangeiras.

XV - Homologar pareceres dos conselhos de coordenacdo de cursos de graduacao
sobre solicitagbes de revalidacdo de diplomas de conclusdo de cursos de graduacao
expedidos por instituicdes de ensino superior estrangeiras.

XVI - Aprovar o calendério académico anual das atividades de graduagéo.

XVII - Aprovar as normas e o calendario dos processos seletivos para 0s cursos de
graduacéo da Universidade.

XVIII - Deliberar sobre normas para acompanhamento das atividades docentes e

discentes, no que se refere ao ensino de graduacéao.
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XIX - Propor ao Conselho Universitario a politica e os critérios para admisséo de
docentes, considerando as necessidades do ensino de graduagao.

XX - Deliberar sobre propostas de eventos relacionados especificamente ao ensino
de graduacéo, que envolvam um conjunto de cursos.

XXI - Propor, implementar e avaliar politica de formacédo pedagdgica continuada de
docentes da UFSCar.

XXII - Propor politicas e procedimentos para a celebracdo de convénios ou acordos de
cooperacao relacionados ao ensino de graduacao.

XXIII - Deliberar sobre a celebracédo de convénios ou acordos de cooperacdo em que
atividades de graduacado constituam o objeto principal, considerando as manifestacées dos
setores juridicos e financeiros competentes.

XXIV - Deliberar sobre critérios de distribuicdo de verbas para programas especiais
destinados a atividades de graduacao.

XXV - Definir politica e critérios de concesséo de bolsas de interesse académico para
alunos de graduacao, que estejam sob geréncia da Pro-Reitoria de Graduacao - ProGrad.

XXVI - Examinar os recursos, inclusive impetrados por alunos de graduacgédo, contra
atos do Pro-Reitor de Graduacao e delibera¢gbes das suas camaras, dos conselhos de centros,
coordenacgdes de curso de graduacao, unidades especiais de apoio ao ensino de graduacéo
e unidades multidisciplinares ndo subordinadas a centros, pertinentes a graduacao, nos casos
e na forma definidos no Regimento Geral.

XXVII - Aplicar penalidades a alunos de graduacédo, em seu nivel de competéncia,
conforme estabelecido no Regimento Geral.

XXVIII - Deliberar sobre processos académicos e outros assuntos relacionados com o
ensino de graduacao, encaminhados por pessoas ou instancias competentes da comunidade
universitaria, em nivel superior.

XXIX - Decidir sobre outras propostas, indicacdes ou representacdes de interesse da
Universidade em assuntos de sua esfera de agéo.

XXX - Deliberar, originariamente ou em grau de recurso, sobre qualquer outra matéria
de sua esfera de competéncia ndo prevista no Estatuto, no Regimento Geral, e no Regimento
Geral dos cursos de graduacdo da UFSCar, bem com neste Regimento.

XXXI - Emitir pareceres e fixar normas em matérias de sua competéncia.

Art. 9°. Ao Presidente do Conselho de Graduacdo compete, entre outras funcdes
decorrentes de sua condicéo:
| - Administrar e representar o Conselho de Graduacao.

Il - Convocar e presidir as reunides do Conselho.
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Il - Cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Conselho.

IV - Adotar, em casos de urgéncia, medidas que se imponham em matéria de
competéncia do Conselho de Graduagédo, submetendo, posteriormente, 0 seu ato a ratificacao
do Conselho.

V - Convocar reunides extraordinarias de Conselhos de Coordenacédo de Curso,

sempre que a urgéncia na resolucdo de determinados problemas o justifique.

Art. 10. Aos demais membros do Conselho de Graduacao compete:
| - Participar das reunides do Conselho de Graduacao e das comissdes assessoras

que vierem a ser constituidas, contribuindo para o andamento das discussbes e
encaminhamentos.
Il - Comunicar aos seus representados o andamento dos trabalhos do Conselho e

colher sugestbes deles para discussdes de assuntos em pauta.

Art. 11. Os servigcos de apoio administrativo ao Conselho de Graduacdo seréo
executados pela Secretaria Executiva da Pro-Reitoria de Graduagédo, a quem compete:

| - Organizar 0s processos.

Il - Elaborar a pauta de reunides.

[l - Emitir avisos de convocacao de reunides aos membros do Conselho.

IV - Emitir declaragé@o de presenca em reunifes do CoG, sempre que solicitada.

V - Tornar acessivel a todos os membros do Conselho a documentagéo necessaria
aos processos e ao adequado desenvolvimento das reunides.

VI - Lavrar atas das sessdes ordinarias e extraordinarias das reunides do Conselho.

VIl - Orientar membros do Conselho e da comunidade académica sobre
procedimentos relativos a questdes afetas ao Conselho.

VIII - Realizar outros servicos atinentes ao Conselho ou determinados por ele ou por

sua Presidéncia.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO DE GRADUACAO

Art. 12. O Conselho de Graduacéo reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada dois
meses e extraordinariamente sempre que necessario, por convocacdo da Presidéncia, por

iniciativa prépria, ou por solicitagéo formal subscrita pela maioria absoluta de seus membros.
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Art. 13. O Conselho de Graduacgéo se reunira, ordinaria ou extraordinariamente,
estando presente a maioria de seus membros, ndo sendo computadas as representacdes ndo
preenchidas e deliberando pelo voto da maioria dos presentes a reunido.

§ 1°. Decorridos trinta minutos a partir da hora marcada para o inicio da sessado sem
gue o referido quérum tenha sido alcangado, a reunido sera instalada com a presenca de no
minimo trinta por cento (30%) dos membros, ndo sendo computadas as representacdes ndo
preenchidas.

§ 2°. Havendo necessidade de continuacéo de reunides em outras sessoes, estas se
instalardo com o quérum minimo de trinta por cento (30%) dos membros.

§ 3°. Considerar-se-a presente a reunido o membro do Conselho lotado em outro
campus da UFSCar que nao o de Sao Carlos em que forem instalados os meios necessarios
a plena participagao virtual a distancia, por meio de tecnologias de comunicacgéo, tais como
internet, videoconferéncia e outras similares existentes ou que venham a ser desenvolvidas
no futuro.

§ 4°. Para validade da participacéo virtual devem ser instalados em cada campus da
UFSCar, em espago fisico adequado a presenca dos membros locais, 0s equipamentos
necessarios a comunicagao reciproca a distancia e em tempo real entre todos os membros do
Conselho.

§ 5°. Também para validade da participagéo virtual, em cada ambiente destinado a
presenca virtual em reunido, havera um membro do Conselho para auxiliar na dire¢cdo dos
trabalhos e um servidor técnico-administrativo para auxiliar nos trabalhos de secretaria, ambos
designados pelo Presidente.

8§ 6°. O membro e o servidor técnico-administrativo designados para auxiliar nos
trabalhos seréo responséveis pela elaboragéo de lista com as assinaturas dos presentes e de
atas parciais das reunides, documentos que serdo encaminhados a Secretaria Executiva da
Pro-Reitoria de Graduacgao para serem juntados a lista principal de presencas e a ata principal

COmo anexos.

Art. 14. O Conselheiro que faltar, sem a devida justificativa, trés vezes consecutivas
ou cinco intercaladas, as reunifes do Conselho de Graduacédo podera ser excluido, a critério

do préprio Conselho, cabendo a Presidéncia solicitar a sua substituigao.

Art. 15. A convocacdao para as sessoOes sera feita por escrito e com a antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, dela constando a pauta de assuntos, devidamente
documentada.

81°. As reunifes extraordinarias poderao ser convocadas com antecedéncia minima

de 24 (vinte e quatro) horas, quando ocorrerem motivos excepcionais a serem
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justificados no documento de convocag&o ou no inicio da reunido, e aceitos pela maioria dos
membros do Colegiado.

§2°. Em reunibes ordinérias e extraordinarias, somente sera admitida a inclusao de
assuntos nao previstos na pauta quando ocorrerem motivos excepcionais a serem justificados

no inicio da reunido, e aceitos pela maioria dos membros do Colegiado.

Art. 16. Cada membro do colegiado ter& direito a apenas um voto, a Presidéncia
cabendo apenas o voto de desempate.

Pardgrafo Unico. Por iniciativa da Presidéncia ou por deliberacdo do Conselho,
poderdo participar de reunides, sem direito a voto, como convidados, os membros suplentes,
assessores ou outras pessoas, cujas presencas sejam de interesse para discussdo dos

assuntos em pauta.

CAPITULO V
DAS CAMARAS

Art. 17. O Conselho de Graduagédo podera propor ao Conselho Universitario a
constituicdo de camaras deliberativas ou assessoras, de carater permanente ou temporario,
com suas vinculagdes, conforme a natureza dos assuntos e obedecido o principio de

representatividade.

Art. 18. As camaras de carater permanente sao encarregadas de tratar de assuntos
regulares e continuos, referentes a todos 0s cursos ou ao ensino de graduacao, ficando a elas

delegada a competéncia para deliberar sobre os assuntos de sua algada.

Art. 19. As camaras de carater permanente serdo constituidas por 2 (dois)
representantes docentes de cada Centro, 1 (um) representante de cada Coordenadoria da
ProGrad correspondente ao objeto da camara, quando houver, ou indicado pela ProGrad, nos

casos de inexisténcia de uma Coordenadoria correspondente, e 1 (um) representante discente.

Art. 20. O mandato dos membros das camaras permanentes sera de dois anos,

sendo que, a cada ano, pelo menos a metade dos membros devera ser substituida.
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Art. 21. O Conselho podera constituir cAmaras temporarias, sempre que necessario,
fixando sua composicéo e o prazo para a conclusdo dos trabalhos, em conformidade com as
exigéncias especificas que requeiram a criacao deste tipo de camara.

CAPITULO VI
DOS
FORUNS

Art. 22. O Conselho de Graduacao podera também constituir foruns especificos para
atender a interesses peculiares dos cursos, como instancias consultivas e assessoras, de

carater permanente ou temporario.

Art. 23. Os foéruns serdo responsaveis pelo acompanhamento didatico-pedagdégico
dos cursos de graduacgdo, a partir de seus projetos pedagdgicos, com carater reflexivo e
propositivo.

Art. 24. O acompanhamento didatico-pedagdgico, referido no artigo anterior,
ocorrerd em consonancia com as diretrizes do Conselho, com os seguintes objetivos:

I - Articular a formulagédo, execucdo e avaliacdo de Projetos Institucionais de
Formacao de Profissionais/Cidadéos para os cursos que integram cada forum ou, pelo menos,
indicacdo de diretrizes comuns a conjuntos deles.

Il - Discutir e propor solugdes aos problemas comuns entre os varios cursos de cada
férum ou de conjuntos deles.

IIl - Estudar e propor inovacgdes para 0s cursos integrantes de cada forum.

IV - Estimular /Promover a articulagdo dos cursos com os campos de atuacdo
profissional.

Paragrafo Unico. O objetivo expresso no Inciso | fornecerd as bases para a
construcdo e reconstrucdo critica e participativa do Projeto Pedagogico de Curso (PPC)

especifico de cada curso e para a construcao do Projeto Pedagdgico Institucional (PPI).

Art. 25. As atividades dos foruns terao carater diversificado e poderdo ser, entre
outras, as seguintes:

| - Apresentacdo e discussdo dos projetos pedagdgicos dos diferentes cursos
integrantes dos féruns, propiciando trocas de experiéncias, identificacdo de limites e

possibilidades de superacdo de problemas na implantacdo desses projetos no cotidiano de
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Il - Realizagdo de seminéarios para divulgacdo e discussdo de resultados de
processos avaliativos, internos e externos, envolvendo os cursos afetos ao férum, definindo
encaminhamentos para superacéo de problemas detectados.

lll - Criacdo de oportunidades e condigbes para relatos, andlise e discussao de
experiéncias académicas diferenciadas de professores, alunos e funcionarios envolvidos com
0s cursos integrantes de um férum especifico.

IV - Sugestdo/planejamento/contribuicdo para a realizacdo, bem como avaliacédo, de
outros eventos relacionados ao ensino de graduagdo, além dos supramencionados,
envolvendo cursos que integram determinado férum.

Paragrafo Unico. As atividades dos foruns serdo desenvolvidas, preferencialmente,
nos mesmos horarios reservados para as reunides do Conselho de Graduacéo e, pelo menos,

uma vez no intervalo entre duas reunioes.

Art. 26. Os féruns serdo integrados por representantes dos cursos de graduacao,
por representantes das unidades da ProGrad nos campi e por representantes discentes
membros do Conselho de Coordenacéo do curso interessado.

Paragrafo unico. Os féruns serdo abertos a quaisquer membros da comunidade

interna ou externa da UFSCar, interessados no tema em debate.

Art. 27. Cabe a Pro-Reitoria de Graduagdo a prospeccdo de necessidades e

interesses afins a conjuntos de cursos para a proposicao de féruns ao CoG.
Paragrafo Uunico. Qualquer membro do CoG pode propor a constituicdo de um

forum.

CAPITULO VI
DOS PROCESSOS

Art. 28. Toda matéria encaminhada & apreciacdo do Conselho de Graduacédo é
passivel de autuacdo em processo, dependendo de sua natureza ou gravidade.

Paragrafo unico. Os processos que venham a constar da Ordem do Dia das
reunifes do CoG ficardo a disposicdo para consulta dos membros na Secretaria Executiva da

Pro-Reitoria de Graduacao.

Art. 29. A interrupcao da tramitacdo dos processos somente se dara por pedido
expresso e por escrito do(s) interessado(s) e dependera da decisdo do Conselho de

Graduacdo.
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Art. 30. Os processos em tramitacdo pelo Conselho de Graduagédo deverdo estar
acompanhados por pareceres de gestor(es) ou especialista(s) constituidos para analise, no
limite de sua competéncia especifica e da necessidade de instrucdo adequada.

Pardgrafo uUnico. Os pareceres a que se refere o caput deste artigo podem ser
exarados pelos Coordenadores e Chefes de Departamento, Conselhos de Departamentos e
Coordenacgdes de Cursos, Divisdo de Controle Académico, Procuradoria Juridica, Comissfes
constituidas pela ProGrad, Coordenadorias da ProGrad, entre outros.

Art. 31. Os pedidos, peticdes, recursos e documentos que originem processos

deverdo dar entrada exclusivamente na Secretaria Executiva da ProGrad.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos, na esfera

executiva, pela Presidéncia e, na esfera deliberativa, pelo plenario do Conselho de Graduacéao.

Art. 33. Este Regimento Interno entrara em vigor no inicio da vigéncia da Resolucao
do Conselho de Graduacgdo que o aprova, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
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